
   
 

Evangelische Hochschule Hessen 
Bewerbungsamt  
Zweifalltorweg 12 
64293 Darmstadt 
bewerbung@eh-hessen.de 

 
Anleitung Digitale Studienplatzannahme 
 
Die Studienplatzannahme erfolgt durch folgende Schritte (bitte beachten Sie hierbei die im Zulassungsschreiben 
genannte Annahmefrist): 

• Herunterladen Zulassungsbescheid  

• Studienplatzannahme + Überweisung der Gebühren + Hochladen der Immatrikulationsunterlagen + 
Veranlassen digitale Krankenkassenmeldung  

• Immatrikulationsantrag einreichen (bei Vollständigkeit Immatrikulationsunterlagen)  

• Postalisches Senden beglaubigte Kopie/n Hochschulzugangsberechtigung / Studienabschlussurkunde 
 

 
Herunterladen Zulassungsbescheid: 
Loggen Sie sich ins Bewerbungsportal ein und wählen Sie bei „meine Bewerbungen“ Ihre aktuelle Bewerbung im 
Status „Zulassung beschieden“ aus. 

 

 
 
Öffnen Sie die Bewerbung und laden Sie Ihren digitalen Zulassungsbescheid herunter.  (1. Anklicken 
Zulassungsbescheid / 2. Herunterladen). Das Zulassungsschreiben enthält alle wichtigen Informationen zu Fristen, 
Auflagen und die für die Immatrikulation notwendigen Unterlagen und Schritte sowie die Überweisungsdaten für die 
Zahlung der Immatrikulationsgebühr und des Semesterbeitrages. 
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Studienplatzannahme: 
Sie haben nun die Möglichkeit, den Studienplatz anzunehmen oder ihn abzulehnen. 

 
 
 
Nehmen Sie den Studienplatz an, veranlassen Sie bitte folgende Schritte: 
 
1. Überweisen Sie die Gebühren (Immatrikulationsgebühr und Semesterbeitrag bitte getrennt überweisen, 
die Informationen dazu erhalten Sie im Zulassungsschreiben). 
 
2. Geben Sie in der Rubrik „Immatrikulationsunterlagen“ Ihre aktuellen Krankenkassendaten an. 
 
3. Veranlassen Sie eine digitale Krankenkassenmeldung an uns, indem Sie Ihre Krankenkasse kontaktieren 
und um eine digitale Meldung an unsere Hochschule bitten. Die Meldung erfolgt dann durch Ihre 
Krankenkasse digital direkt an uns. Weitere Nachweise in Form von Dokumenten benötigen wir nicht.  Die 
Absendernummer der Evangelischen Hochschule Hessen für das digitale Meldeverfahren lautet: 
H0002410 
 
Weitere Informationen zur Krankenkassenmeldung erhalten Sie auf unserer Webseite unter 
https://www.eh-hessen.de/hochschule/einrichtungen/bewerbungsamt/studienplatzannahme-und-
immatrikulation/ 
 
4. Laden Sie in der Rubrik „Immatrikulationsunterlagen“ folgende Dokumente hoch:  

• Gebührennachweise: (Immatrikulationsgebühr + Semesterbeitrag bitte getrennt überweisen und beide 
Nachweise hochladen)   

• Hochschulzugangsberechtigung / Bachelorzeugnis, falls Sie sich mit einem Zwischenzeugnis beworben 
hatten und das Zeugnis im Bewerbungsportal noch nicht hochgeladen war 

• Exmatrikulationsbescheinigung der Hochschule, an der Sie zuletzt in Deutschland immatrikuliert waren, 
falls Sie bereits an einer Hochschule in Deutschland immatrikuliert waren.  

• Bei Studienfächern, in denen ein Teilzeitstudium möglich ist: ggf. Teilzeitstudium-Antrag + Nachweise  
Informationen zum Teilzeitstudium und den Antrag finden Sie unter 
https://www.eh-hessen.de/hochschule/einrichtungen/bewerbungsamt/studienplatzannahme-und-
immatrikulation/ 
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5. Senden Sie uns eine beglaubigte Kopie Ihrer Hochschulzugangsberechtigung / 
Studienabschlussurkunde + der Notenlisten per Post an: 

Evangelische Hochschule Hessen 
Bewerbungsamt Darmstadt /Schwalmstadt-Treysa 
Zweifalltorweg 12 
64293 Darmstadt 

 
Bitte senden Sie Dokumente mit Original-Beglaubigungen. Beglaubigungen von Ihren Original-Zeugnissen erhalten 
Sie bei der ausstellenden Hochschule oder bei Stadt- und Gemeindebehörden. Wir bestätigen Ihnen den Eingang des 
Dokumentes im Online-Bewerbungsportal, Rubrik Immatrikulationsunterlagen. 

 
 
Immatrikulationsantrag einreichen: 
Sobald die Immatrikulationsunterlagen vollständig sind, Sie die Gebühren überwiesen haben und die 
digitale Krankenkassenmeldung an uns veranlasst wurde, können Sie in einem weiteren Schritt die 
Immatrikulation beantragen durch den Button „Immatrikulationsantrag einreichen“ 
 
Wir bestätigen Ihren Antrag auf Immatrikulation und die Vollständigkeit Ihrer Unterlagen, indem wir Ihren 
Status zu „Immatrikulationsantrag gültig“ ändern. Mit diesem Schritt ist Ihre Studienplatzannahme 
erfolgreich beendet und wir übertragen Ihre Daten in unsere Studierendendatei, um Ihre Immatrikulation 
vorzubereiten. Nach diesem Schritt ändern wir Ihren Status hin zu „Eingeschrieben“. 
 
Sollten Sie den Immatrikulationsantrag einreichen, bevor alle Unterlagen vollständig sind, melden wir dies mit dem Status 
„Immatrikulationsantrag ungültig“ zurück. Sie können dann noch fehlende Unterlagen innerhalb der Annahmefrist oder einer 
individuell vereinbarten Frist hochladen und wir bearbeiten Ihren Antrag erneut. 

 

 
 
Das Hochladen von Unterlagen nach der Studienplatzannahme erfolgt durch Anklicken des noch 
erforderlichen / optionalen Dokuments, Sie werden dann direkt in die jeweilige Rubrik weitergeleitet. 
Sollten Sie sich zwischenzeitlich ausloggen, um Dokumente, die Sie hochladen wollen, vorzubereiten, 
klicken Sie nach dem Wieder-Einloggen auf ein Dokument, das Sie noch hochladen können, Sie gelangen 
dann zurück ins in das Menü, in dem Sie die Studienplatzannahme abschließen können / den 
Immatrikulationsantrag einreichen können: 
 
 

 
 



   
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 


